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CL_STOVATEL
SMERNICE: ORGANIZACE AKCI
SPOLKU KLUB ZELEZNICNICH CESTOVATELU

I. Preambule

1. Tato smeérnice stanovuje metodiku pro pofadani akef spolku Klub Zelezni¢nich cestovateld, spolek, zapsaného
ve spolkovém rejstifku vedenym Meéstskym soudem v Praze v oddile L, vlozce ¢. 13713 (dale jen ,,KZC*)
v souladu s jeho stanovami schvalenymi 8. 5. 2022 (déle jen ,, stanovy™).

2. Tato smérnice se tykd zejména ptipravy akci KZC, jejich nasledného vydétovani a prezentace na webu KZC
a v kronice KZC.

3. Organizitor akce zodpovida za jeji fadny prabéh. PH akci prezentuje nejen sam sebe, ale piedevsim KZC.
IT. Navrhy akci

1. Pokud chce organizator pofadat akci pod hlavickou KZC, je nutné, aby do 30. 11. kalendatniho roku dodal
koordinatorovi akei navrh na konani své akce v nasledujicim roce.

2. Tento navth musi obsahovat:

a) nazev akce, typ akce;

b) strucny prabeh;

¢) misto a ¢as (uréi se podle platného JR nebo navrhu nového JR) zacatku a konce akce;

d) predpokladany termin a pfipadny nahradni termin (terminy mohou byt v pfipadé nutnosti upraveny);

e) pozadavek, zda ma byt akce uvedena v celostaitnim kalendafi Klubu ceskych turistd, pfip. soucast
mezinarodnich akci IVV (v piipadé pozadavku ze strany organizatora o zafazeni akce do kalendate KCT
je nutné zaslat navrh akce do 1. 6. kalendatntho roku);

f)  kontakt na svou osobu.

ITI. Kalendafni plan akci
1. Kalendafn{ plan akci sestavi koordinator akei do 17. 11. kalendainiho roku. Poté rozesle kalendatni plan akci
vsem organizatoram. Ti se musi nejpozdéji do 30. 11. vyjadfit k tomuto kalendafnimu planu. Pokud tak
neucini, znamena toto od nich souhlas. Kalendafn{ plan akci bude nasledné zvefejnén na www.kzc.cz a
v prosincovém ¢isle klubového zpravodaje Drahaf.
IV. Nové akce zafazené do kalendafe akci

1. Novou akci je nutné nahlasit alespon 1 mésic pfed pozadovanym terminem konanf akce koordinatorovi akei.

2. Akce se poté zatadi do kalendate akci KZC a zveiejni na www.kzc.cz piip. v nejblizsim &isle zpravodaje
Drihat.

V. Zru$eni akce
1. Zruseni akce je mozné pouze ze zavaznych duvodui.

2. Organizator musi co nejdfive informovat o tomto koordinatora akef a pokud mél na akci pfihldseny ucastniky,
tak i ty.

3. Akce bude poté obratem na www.kzc.cz zrusena.

4. Organizator akce kona tak, aby zrusenim akce zpusobil co nejmensi skody.
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VI. Propozice akce

Organizator, pro co nejsirsi informovanost potencialnich uc¢astnika, doda propozice na svou akei co mozna
nejdifve, nejpozdéji vsak pfed terminem uzavérky klubového zpravodaje Drahaf, aby mohly byt otistény
alespon jedenkrat pfed vlastnim konanim akce.

Organizator je povinen kazdou zménu tykajici se akce oznamit neprodlené koordinatorovi.
VII. Propagace akce
Organizator muze svou akci zvefejnit v médiich.
Kazdou propagaci akce musf schvalit predseda KZC.
VIII. Propagacni pfedméty na akci

Mezi propagacni predméty na akei patfi:

a) razitko — bude na akci daného serialu bezpodmineéné pfitomno (organizator si ho zajist{ od koordinatora
akel),

b) ucastnicky list — mél by byt vytvofen ke kazdé akci, organizator ma k dispozici na toto poradu
s koordinatorem akcf,

¢) pruvodni material — mnozstvi informac{ zalezi na organizatorovi.

IX. Vyuctovani akce

Je-li na akei vybiran dcastnicky poplatek (¢astku urcuje vzdy organizator), je organizator povinen dodat fadné
vyuctovani akce.

Vyuctovani akce obsahuje pifjmové doklady poskytovatele nakladu (ubytovani, obcerstveni, doprava atd).
Tam, kde prokazani vydaji neni mozné, se pouzije jen zapis do formulafe (napf. rezie, vybér startovného na
misté atd.) a vystavi se vydajovy doklad na pifslusnou ¢astku. Vyactovani odevzda organizator pokladnikovi
nejpozdéji do 30 dnt po konani akce. V pfipadé, Ze tak organizator neucini, oznami tuto skute¢nost pokladnik
koordinatorovi akci, ktery bude po organizatorovi vyuctovani akce pozadovat.

Penize v hotovosti se odvedou do pokladny KZC, pfip. po dohodé s pokladnikem na uéet KZC. V ptipadé
ztraty (vydaje pierostly piijmy) se provéif ekonomicka rozvaha akce a naklady se organizatorovi proplati jen
zcela vyjimecné, nebot’ organizator je odpovédny za ekonomiku akce. V pfipadé chyby zavinéné nedbalosti
organizatora akce nebo opomenutim vyse uvedeného principu, se vylohy nenahrazuji.

U vicedennich akci mohou tcastnici posilat ucastnické poplatky na bankovni dé¢et KZC. Organizatorovi pak
bude pfedana zaloha na akci. Takovou akeci je nutné zahrnout do finanéniho rozpoctu na dany kalendatni
rok.

Pokud na akci nebyly vybirany zadné ucastnické poplatky a ani nevznikly Zadné naklady, pak se vyuctovani
akce provadét nemusi, ale o této skute¢nosti musi byt organizatorem zpraven pokladnik KZC. Za spravnost
vyuctovani akce ruci organizator akce.

X. Pispévky na web a do kroniky KZC

Zprava z akce je vedle fotografii dilezitym motiva¢nim prvkem pro jesté Sirsi ucast na dalsich akcich.
Organizator doda zpravu do 10 dnd po ukonceni akce elektronicky na e-mail akce@kzc.cz. Zprava z akce se
nasledné do tydne uvefejnéni na www.kzc.cz, v nejbliz§im ¢isle klubového zpravodaje Drahaf a v kronice
KZC.

Fotografie z akce tvoif jeden ze zakladnich kament prezentace nasi ¢innosti pred vefejnosti i vlastnimi ¢leny
a jsou uvetejfiovany v galerii na www.kzc.cz a také v kronice KZC. Organizator zasle digitalni fotografie na
e-mail akce@kzc.cz. Pfi vétsim poctu fotografii 1ze vyuzit sluzbu pro posilini velkého objemu dat, napt.
www.uschovna.cz. Fotografie musi obsahovat jméno autora, popis fotografie a nazev akce. Forma a pocet
fotografif zalezi na rozhodnuti organizatora.

Ostatni materialy jako ucastnické listy, pravodce, vstupenky, jizdenky, pohlednice apod. zasle, ptip. pfeda
organizator po ukonceni akce koordinatorovi akei.
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XI. Koordinator akci
1. Koordinator akef se stara prabézné po cely rok o spravu akei a vede ji v aktualnim stavu.

2. Aktualni koordinator akci je uveden na www.kzc.cz.

V Zamberku, dne 8. 5. 2022 Ing. et Mgr. Pavel Knizak, v.r.,
predseda viboru KZC
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